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La Communauté d’Agglomération d’Epinal
116 000 habitants répartis sur 78 communes, porte des projets d’envergure intercommunale
en vue de conforter ’attractivité et la qualité de vie de son territoire.

NOUS RECRUTONS
pour Scénes Vosges
Un(e) Responsable administratif(tive) et financier(ére)
- Administrateur(trice) » - H/F

Poste a temps complet a pourvoir, dés septembre 2024,
par voie statutaire ou contractuelle

Catégorie : A
Filiere : Administrative
Cadre d’emplois : Attachés territoriaux
Grade : Attaché territorial
Rattaché(e) a la Direction Culture et Animation du Territoire et sous l'autorité du

Directeur de Scenes Vosges, vous assurez la gestion administrative et
financiére de Scénes Vosges.

VOS PRINCIPALES MISSIONS

e Gestion budgétaire et financiere : anticipation budgétaire, préparation et suivi
du budget et du plan de trésorerie, tableaux de bord, réalisation de la
comptabilité, gestion des régies d’avances et de recettes ;

e Gestion administrative avec notamment la préparation et la gestion des
délibérations proposées au vote du Conseil Communautaire, sociale, fiscale
et juridique ;

e Gestion des contrats et des commandes ;

e Gestion des projets de partenariat, de résidence et de co-production ;

¢ Participation aux appels d’offre et mises en concurrence ;

o Elaboration et analyse des tableaux d’indicateurs de gestion ;

¢ Etablissement, suivi, montage et coordination des dossiers de subvention et
recherches de financements publics et prives ;

e Suivi fiscal de Scenes vosges ;
e Gestion des mécénats ;

e Gestion administratives RH des agents vacataires en transversalité avec la
DRH ;

e Gestion des immobilisation / amortissement en lien avec le responsable
technique ;

e Enregistrement et engagement des dépenses ;
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Scénes Vosges

Projet structurant pour le
spectacle vivant s’appuyant
sur 3 lieux :

Théatre Municipal —
Epinal,

Auditorium de la Louviere
— Epinal

Théatre de la Rotonde -
Thaon-les-Vosges.

Le projet se veut étre un juste
équilibre entre la diffusion, la
création, la sensibilisation et
I’élargissement des publics et
ceci en 5 domaines artistiques :

le théatre,

la danse,

le cirque,

la chanson frangaise,
le spectacle jeune
public.

Scenes Vosges est porté par la
Communauté d’Agglomération
d’Epinal, soutenu par la DRAC
Grand Est, le Conseil Régional
du Grand Est, le Conseil
Départemental des Vosges.

Entre 25 et 30 spectacles par
saison, Scenes Vosges touche
un large public aux alentours
de 20 000 spectateurs par
saison.




e Gestion sociale des intermittents (paiement salaires, caisse, lien au
prestataire extérieur) ;

e Régisseur adjoint de recettes (billetterie) sans le controle des caisses ; f in
o Régisseur adjoint d’'avances ; https://www.agglo-epinal.fr
e Suivi des relations et déclarations avec la SACEM ;

o Collaboration et suivi des conventions pour I'ensemble des actions
éducatives, Artistiques et culturelles ;

¢ Participation transversale a la vie de Scénes Vosges et au travail d’équipe
en général : représentation de la structure dans diverses manifestations,
participation a l'accueil des artistes et des publics, participation a la vie
guotidienne et collective de la structure.

VOTRE PROFIL ET VOS COMPETENCES

De formation supérieure dans la gestion administrative et comptable,
vous justifiez d’une expérience significative sur un poste similaire -
idéalement dans la gestion d’équipements culturels.

Doté(e) de solides connaissances des régles de comptabilité publique.
Vous avez connaissance des dispositions administratives, sociales et fiscales du
spectacle vivant.

Vous étes reconnu(e) pour votre sens relationnel et avez le go(t du travail en équipe.

Vous maitrisez les outils bureautiques / informatiques, notamment de gestion
budgétaire et comptable et avez des aptitudes certaines pour la rédaction d’écrit.

Vous faites preuve de disponibilité, de rigueur et d’autonomie.

Sens du service public, intérét pour le spectacle vivant et culture artistique
seront les atouts de votre réussite sur ce poste.

VOS CONDITIONS DE TRAVAIL

e Temps complet : 37 heures + 12 ARTT
e Horaires de travail : variables
‘o Disponibilités soirs et week — end en fonction de la programmation Scénes
Vosges et des nécessités de service
Lieu de travail : Scénes Vosges
e Mobilité, principalement a I'échelle du territoire : permis B souhaité

VOS CONTACTS

A candidature (CV + lettre de motivation) a transmettre avant le 25/08/2024 a :

Monsieur le Président de la Communauté d’Agglomération d’Epinal

Maison de I’Habitat et du Territoire
1, avenue Dutac
88000 Epinal

ou_ Contact par Email a : recrutement@agglo-epinal.fr



https://www.agglo-epinal.fr/
mailto:recrutement@agglo-epinal.fr
https://wwctfm.com/court-ruling-facebook-friends-not-really-friends/facebook-logo-f-sqaure1-2/
http://pngimg.com/imgs/logos/linkedIn/

